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1.  ¿Qué es el Gestor de Contenidos? 
El Gestor de Contenidos es una herramienta sencilla y práctica que permite realizar 

cambios  en los contenidos de tu página web en el momento. Es una copia de tu página con 

una serie de botones y herramientas con los que podrás realizar diversas modificaciones: 
 

�  Activar o desactivar secciones. 

�  Cambiar textos o añadir otros nuevos.  

�  Agregar o quitar imágenes. 

�  Cambiar el idioma de tu página o añadir enlaces. 

�  Gestionar información de interés en tu web: noticias, agenda, blog, tienda online... 

�  Añadir etiquetas para mejorar el posicionamiento natural de tu web en buscadores. 
 

Es muy importante que desde un principio tengas claro a qué público te diriges y qué 

objetivos pretendes alcanzar, ya que teniendo claros estos dos conceptos podrás redactar 

tus contenidos con un buen enfoque. No pierdas de vista que desde el momento en el que 

empiezas a escribir estás vendiendo un producto o servicio, incluso tu imagen, por lo que 

cada frase y cada fotografía formarán parte de tu estrategia de venta. Además es importante 

que realices una actualización constante  de tu web. De esta forma, respaldarás, a su vez, 

el posicionamiento natural de tu empresa en los buscadores de Internet, ya que actualmente 

son la principal herramienta de marketing online. 

Con el gestor de contenidos, podrás visualizar cómo va quedando tu página web en el 

mismo momento, según vas realizando los cambios. Todo esto de manera fácil, intuitiva y 

rápida, ya que los cambios que realices serán efectivos al instante.  
 

 

Por supuesto, si te surge cualquier duda utilizando tu gestor de contenidos, puedes llamarnos 

al 902 995 668, o escribirnos un mail a atencioncliente@domestika.com. 
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2. ¿Cómo acceder al gestor de 

contenidos? 
�

1. Accede a tu Panel de Cliente escribiendo en la barra de direcciones de tu navegador 

http://panel.domestika.com . 

 

 

 

2. Domestika te solicitará que te identifiques. Para ello, debes introducir tu nombre de 

usuario y tu clave (estos datos te los proporcionamos en el correo electrónico de 

bienvenida que te enviamos). Una vez que te hayas identificado accederás al Panel 

de Cliente 

 

. 

 

 

    
�
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3. El Panel de Cliente te ofrece diferentes posibilidades de gestión: Web, Dominios y 

Correo y E-Marketing. En este manual nos centraremos en la pestaña Web, que 

además es la que se abre por defecto al entrar en el Panel.  

 

 

�

4. Por último, debes hacer click sobre el icono Gestor de Contenidos. 

 

  . 

 

 

5. Visualizarás una pantalla con una copia de tu web y diferentes herramientas que te explicamos a 

continuación. 
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3. Herramientas y técnicas de 

Edición 
 

3. 1. Los botones Editar, Activar y Desactivar 
 

Todas las secciones de tu web pueden ser activadas o desactivadas, según tus necesidades. 

Las Secciones son los distintos bloques de información de los que consta tu página y son 

accesibles desde el menú de la izquierda de la pantalla. 

 

Al seleccionar cada sección, aparece una barra en la parte superior como la que ves: 

 

 

 

  Utiliza este botón para darle un Título a esa sección (aparecerá arriba en la barra de 

navegación y es importante para el posicionamiento en buscadores )  

 

 

 

El label es también el nombre de la sección, pero aparecerá en la página web, en el menú de 

navegración, es el nombre que ve el usuario. Las palabras claves son aquellas palabras que 

identifiquen a tu empresa, y que te ayudarán a posicionarte en Internet. El campo de 

Descricpción tiene la misma función  
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   Haz clic en este botón para que una sección esté activa, visible para el usuario). Si 

quieres desactivarla, harás clic en este mismo botón, que ahora se llamará  ) 

Nota: La sección de inicio o Home no se puede desactivar. 

     

 

 

3. 2. Edición de secciones   
  

·  Cómo escribir o añadir imágenes :  

 

Para editar los contenidos de cualquiera de las secciones, hay una serie de herramientas 

básicas y comunes  para todas ellas, que debes conocer: 

 

 Haz clic sobre este botón  para empezar a cambiar los textos o para 

añadir o quitar fotografías.  Al pulsar sobre esta herramienta, llegarás a un editor de texto. 

 

 

 

Si pinchas encima de las ventanas de texto, podrás escribir sobre ellas. Además tienes la 

posibilidad de poner el texto en negrita o en cursiva ,  aumentar o reducir la 

sangría, agrupar en viñetas o mediante números  , añadir enlaces y 

editar en html  .  Ver punto 3.3 
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Para añadir fotos desde tu ordenador tan sólo haz clic en Examinar y carga la imagen desde 

tu disco duro.  

 

 

 

 

Si quieres que la imagen que has cargado se convierta en la principal pincha sobre la 

ventanita que aparece debajo del nombre de la foto. Si quieres borrarla pulsa . 

Para añadir otra imagen  debes hacer clic  en .  

Para guardar todos los cambios pulsa .  

 

·  ¿Cómo crear categorías y subcategorías? 

 

Las secciones de Listado, Servicios, Archivos, Noticias, Agenda, Galería y Tienda Online se 

editan como acabamos de explicar, pero tienen una funcionalidad más, las CATEGORÍAS. Si 

tienes una cantidad importante de productos, servicios, noticias, etc… tienes la opción de 

dividirlos por CATEGORÍAS y SUBCATEGORÍAS,  y así poder ofrecer a tu usuario una 

visión más esquemática y comercial. 

�

�
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Una categoría de productos  es un conjunto de productos que por sus características deben ir 

en el mismo grupo. Por ejemplo, si es una tienda de ropa, podrías hacer varias familias: Ropa 

de señora/ Ropa de caballero/ Ropa de niños/ Complementos. 

 

 Las subcategorías  son grupos de productos que van dentro de las familias. Por ejemplo, una 

subfamilia sería Bolsos, dentro de la familia Ropa de Señora. 

 

1. Para crear categorías: 

 

Pulsa en Ver Todos: 

 

 

Te aparecerá una ventana como esta, donde podrás añadir, editar o borrar categorías según 

lo que necesitas. Para ello, pulsa el botón  ,  o . 
 

 

2. Para crear subcategorías: 

Tienes que entrar dentro de la categoría donde quieras crearla y en el botón de   

le darás un título y la enlazarás a la Categoría que pertenezca  (en este ejemplo, 

Complementos). La creación de subcategorías muchas veces no es necesaria, solo será de 

utilidad si dentro de ella vas a añadir contenido (productos o servicios) 
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3. Para crear productos o servicios: 

 

 

 

Los productos se crean directamente desde el botón dándole un título, y si lo 

deseas una descripción. Esta vez no hay que enlazarlo a nada, ya que no queremos que 

esté dentro de ninguna categoría.  

 

Para poder ver todos los productos que tenemos, dentro de cada categoría le daríamos a 

.��

�

 

 

  

 

 

Si enlazas un producto a una Categoría, te aparecería dentro de la categoría, de esta forma:  
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Es muy importante que gestiones adecuadamente tu listado de categorías, subcategorías o productos, 

servicios, clientes, noticias, etc, ya que será imprescindible para que el usuario de la tu web comprenda 

los contenidos. 

 

Todos los contenidos que introduzcas a través de categorías o subcategorías, podrás también 

visualizarlos a través de sus Módulos correspondientes, y gestionarlos así fácilmente. Lo explicaremos 

en profundidad en el punto 4.2. Módulos y Secciones. 

 

3. 3. Inserción de enlaces.  
En cualquier zona de la web en la que puedes incluir texto, puedes tambier incluir un enlace 

o link. Un enlace te permite que determinada palabra o grupo de palabras, lleven al usuario 

que pinche encima a otro sitio de la web o a otra web.  

 

Son muy útiles para guiar el tráfico de tus usuario, es una ayuda para ellos y una forma para 

ti de lograr que visiten las secciones que consideres más importantes.  Sólo has de 

seleccionar el texto que quieras que sea un enlace, y pinchar en el icono de la cadenita en la 

parte superior. Se abrirá una ventana que te permitirá incluir la url de destino y el texto 

descriptivo. (Este texto descriptivo está orientado para mejorar el posicionamiento en 

buscadores de tu web) Pon un texto que indique a dónde enlazas. 
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4. Estructura de tu página web  
Así es el Gestor de contenidos: una réplica de tu página pero con diferentes botones y 

herramientas. Como ves en la parte izquierda de la ventana hay una columna. En ella 

aparecen las diferentes partes que forman tu página web y que podrás modificar de manera 

fácil y rápida. Dentro del gestor vas a encontrar tres grupos:  

 

Secciones, Módulos y Preferencias de tu web, además del Aviso Legal. 

 



�

�



�
�

 
El gestor de contenidos. Paso a paso �� �

�

�

4.1 La página de Inicio  
La página de Inicio (Home) no es una sección exactamente (aunque podrás editarla igual que 

una de ellas). Es la puerta de entrada a tu página web. A través de ella y de manera muy 

resumida, deberás conquistar a tu visitante. Invítale a recorrer tu web y a conocer lo mejor de 

tu negocio o empresa.  

 

Una de las ventajas que te ofrecemos es que en la página de Inicio es que podrás destacar 

la información  que desees mediante enlaces a otras secciones de la web. Se trata de guiar 

al usuario en la navegación de tu web.  
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Deberás decidir cómo organizar la información, según la necesidad que tengas: corporativa, 

promocional, venta de productos… Tendrás que decidir qué contenidos son los principales y qué 

contenidos son secundarios, para realizar adecuadamente los destacados y las secciones. 
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4.2 Secciones y Módulos 
 

·  Las Secciones , como decíamos antes,� son los distintos bloques 

de información de los que consta tu página: empresa, listado, 

servicios, clientes, noticias, agenda, galerías, contacto, dónde 

estamos, archivos, enlaces, tienda online y blog. Pueden 

contener texto e imágenes.  

 

·  Los Módulos  son otra forma de acceder a algunas de tus secciones. Te  

permitirán gestionar fácilmente recursos como Tienda Online, 

Blog, Noticias, Agenda, Galería de Imágenes, Galería de Vídeo y 

Área Privada. A través de ellos tendrás una visión de toda tu 

información organizada, de manera que a medida que la vayas 

introduciendo, irás creando una base de datos.  

�

Puedes editar las secciones siempre que lo necesites y es donde 

escribirás toda la información que desees sobre tu empresa. Esta 

información podrás modificarla siempre que lo desees, además de 

acompañarla de imágenes.   

 

Cada sección constará, al menos, de un título, una descripción o texto y una imagen. A modo 

de ayuda, los nombres de las secciones y los textos aparecen por defecto en el gestor. Te 

dicen qué es lo que podrías escribir en esa sección.  

 

 Recuerda que debe haber relación entre el título y su contenido. 

Dale a tus textos un toque de personalidad y sé directo y claro. 
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Nota: Puede que no todos los módulos y secciones es tán disponibles en la Solución 

Web que has contratado. Si deseas disponer de funci onalidades adicionales, puedes 

ponerte en contacto con nosotros 

 

Cuando pinches en ellos, podrás comenzar la edición, a través de los botones de Editar, 

Borrar y Añadir contenido, que vimos en el Punto 3.2.  

 

Con este botón editarás, tal y como explicamos anteriormente, el apartado en el que te 

encuentres, que dependerá del Módulo en el que te encuentres (una noticia, un producto, un 

artículo de blog...) 

 

Con este botón borrarás directamente el contenido que quieras, según el Módulo en el que 

te encuentres (una noticia, un producto, un artículo de blog...) 

 

Con el botón Añadir contenido, podrás añadir a tu lista un nuevo contenido (noticia, 

producto, blog, imagen...) 

 

Por ejemplo, este sería un ejemplo de gestión del Módulo de Noticias: 
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A continuación, te explicamos en detalle cada una de las secciones y sus módulos para que 

le saques todo el partido a tu gestor de contenidos. 

 

Para saber cómo editar cada sección consulta el apartado 3. Herramientas de edición de 

este documento. 

�

4. 2.1 La empresa  

 Desarrollar la presentación de tu empresa, según las características más interesantes que 

desees destacar, consigue transmitir confianza, seguridad y profesionalidad a tus clientes. 
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Puedes profundizar en la historia de tu negocio, tus valores diferenciales, tu filosofía de trabajo, tu 

situación respecto al mercado y a la competencia. 

Tú mejor que nadie sabes qué es lo más destacado de tu empresa, utilízalo para presentarte ante tus 

clientes. 

Aparte de esto, sería bueno que describieras los valores, la filosofía de tu empresa: 

 

·  ¿Tiene cultura corporativa? (misión, visión…) 

·  ¿Destaca la calidad, la atención al cliente, los años de experiencia y prestigio? 

·  ¿Certficados de Calidad obtenidos? 
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4. 2.2 Servicios y Listado 

Estas dos secciones son similares. Te serán de gran utilidad a la hora de presentar los 

productos o servicios que vendes. Puedes hacer una descripción general o listarlos de uno 

en uno. Incluso podrás agruparlos en categorías, añadiendo un mismo elemento a una o 

varias categorías. 

Recuerda que ninguna de las secciones de tu web es fija y que según la información que 

quieras presentar, tú decides la intención y el contenido. De esta forma, podrías dedicar 

estas secciones a una información diferente, más interesante o ajustada a tu empresa. 

Puedes utilizarla por ejemplo, para trabajos destacados, destinos turísticos.... 

Si lo que quieres es presentar tus productos en un catálogo profesional, te recomendamos 

que utilices la sección tienda online (Ver apartado 4.2. 11 Tienda Online ) No importa que 

en un primer momento no estés pensando en vender, si decidieras hacerlo más adelante, 

prepararlo tan sólo te llevaría unos instantes. 

�

 

Puedes destacar tus ventajas diferenciales con respecto a la competencia: ¿qué ofreces que no ofrezcan 

los demás? (productos especiales, servicios exclusivos…) 
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¿Cómo crear un producto/servicio/proyecto…?  
 
A la hora de crear un elementos hemos de añadirle un título (importante también para 
posicionarse en buscadores), un texto descriptivo, podemos añadir imágenes (incluido un pie 
de foto) y además podemos seleccionar a qué categoría (o varias) de las que ya hemos 
creado pertenece este elemento y su posición dentro de la categoría. Es decir, si creamos un 
producto de calzado deportivo para señora, podríamos añadirlo tanto a una categoria de 
Calzado de Señora como a una de Calzado Deportivo (y a una tercera por marca, por 
ejemplo) De esa forma, navegue de la forma que navegue, nuestro usuario encontrará el 
artículo. Ver punto 3.2 Edición de secciones para más información. 
 

 

 
4. 2.3 Clientes 

 
Como consumidores que somos, a veces nos basta con saber que otras personas han 

comprado o contratado un servicio para ganar ese punto de confianza. 
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¿Quiénes son tus principales clientes? No es necesario que sean grandes empresas, es suficiente con 

que sean empresas conocidas en tu sector o que sean muchos los clientes que te respaldan 

(distribuidoras, proveedores, tiendas...) 

 

 

4. 2.4 Noticias  
 ¿Qué noticias puedes publicar? Todo aquello que consideres de interés para tus clientes 

(proveedores, distribuidores, etc.) y que aporte valor a tu empresa.   
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Para gestionar tus noticias fácilmente, utiliza su Módulo específico :  

�

�

�
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Puedes destacar en esta sección: 

�
·  El lanzamiento de un nuevo producto 

·  Un cambio de ubicación de tu empresa 

·  Una oferta 

·  También puedes incluir noticias del sector. 
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4.2.5 Agenda 

 
¿Algún evento importante a la vista que realices o en el que participe tu empresa? La sección 

agenda puede ser de gran utilidad para mantener informados a tus clientes y visitantes de las 

actividades más importantes de tu sector. Además los eventos que añadas en tu agenda 

pueden ser rastreados por buscadores especiales que rastrean Internet para buscar este tipo 

de información.  

 

 

 

Para gestionar tu agenda de actividades más fácilmente, entra en su Módulo específico : 
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Si tu empresa no organiza ninguna actividad, otro enfoque que puedes dar a esta sección es el de 

recopilar actividades de interés que organicen otras empresas o entidades de tu sector: ferias, 

convenciones, fiestas, encuentros o días especiales. Importante.  
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4.2.6  Galería de Imágenes 
 

Muestra, en la sección de Imágenes,  todas las imágenes que desees de tu negocio. 

Puedes categorizarlas según tus necesidades. (Instalaciones, Trabajos 

destacados...) 

 

 

 

Para gestionar fácilmente tu galería de imágenes, utiliza el Módulo específico: 
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·  Fíjate bien en la calidad de la fotografía 

·  Intenta que la imagen se amolde al diseño de la web 

·  Es importante que la imagen se explique por sí misma 

·  Intenta que sean imágenes atractivas 
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4.2.6  Bis Galería de Vídeo 
 

Muestra, en la sección de Vídeo,  todos aquellos vídeos que dispongas de tu empresa, 

instalaciones, uso de tus productos… además, podrás enlazarlas desde cualquier otro lugar 

de tu web. Puedes categorizarlos según tus necesidades. (Instalaciones, Trabajos 

destacados...) 
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4. 2.7 Contacto  
  
Esta sección sirve para que tu cliente pueda ponerse en contacto contigo si lo desea.   

�

 

Si pinchas en Editar, podrás poner todos tus datos de contacto.  Activando la casilla Permitir 

envío de correos, tu cliente podrá mandarte correos al mail que indiques en los datos. 

 

 

 

 

No olvides que con el botón Añadir puedes añadir más de un contacto (el gerente, el comercial, etc.) 
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4. 2.8 Dónde estamos 
�

En Dónde Estamos tienes la posibilidad de hacer una lista de ubicaciones  en el caso de 

que tengas más de una. 

 

Además, tienes la posibilidad de crear un mapa de localización para tu cliente, mediante el 

cual le llevarás a tu dirección exacta de forma rápida y fácil. 

 

 

Pinchando, como siempre, en Editar, podrás escribir tus datos de localización. Puedes utilizar 

también los botones de Añadir y Borrar. 
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¿Cómo hacer el mapa de localización? 

 

Accede a la página www.mapbuilder.net y escribe tu dirección en el buscador. Cuando te 

lleve a tu ubicación, copia los datos de latitud y longitud en el gestor: 

 

 

 

No olvides insertar todas las localizaciones que tengas: 

 

·  La oficina o sede principal  

·  Un local comercial 

·  Una tienda 

·  Un almacén 
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4. 2.9 Archivos  
Podrás incluir en esta sección archivos o documentos que quieras que tus usuarios puedan 

descargarse. 

 

 

 

Pincha en Editar para editar cada uno de tus archivos. Puedes utilizar también los botones de 

Borrar, Añadir o Ver todos. Además, todos los documentos que incluyas en esta sección 

tendrán una url pública por ejemplo:  

http://static.domestika.com/31753/files/200121845-Domestika_Portada.pdf  

Esta URL o dirección puedes utilizarla como enlace en cualquier sección de tu web de tal 

forma que puedes lograr que la gente descargue documentos desde cualquier sección de la 

web. Ver punto 3.3 sobre cómo crear enlaces. 

 

Tus clientes podrán descargarse: 

 

·  Un catálogo de productos 

·  Un dossier de prensa 

·  Cualquier archivo que creas necesario 
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4. 2.10 Enlaces 

 

Puedes hacer un listado con diferentes enlaces que estén relacionados con tu empresa.  

 

 

 

 

Para introducir el contenido, pincha, como siempre, en Editar. Puedes utilizar también los 

botones de Borrar, Añadir o Ver todos. Recuerda que al poner enlaces salientes, aumentas 

las posibilidades de recibir enlaces entrantes.  

 

 

 

 

Enlaza, por ejemplo a: 

 

·  Otras empresas de tu sector 

·  Proveedores 

·  Socios 

·  Eventos realizados 
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4. 2.11 Tienda Online 
  
¿Quieres vender tus productos o servicios a través de tu Web? ¿Te gustaría tener un 

catálogo profesional? La tienda online te permitirá presentar tus productos o servicios con 

sus precios y características. Podrás listarlos de uno en uno o presentarlos por medio de 

categorías y subcategorías. La Tienda Online te permitirá una venta directa,  fácil y segura. 

Podrás elegir cómo quieres que tus clientes te paguen: a través de transferencia, tarjeta 

bancaria (VISA o Mastercard) o por medio de PayPal.  

 

 

 

Tienes la posibilidad de señalar los productos nuevos, que tienen algún tipo de descuento en 

el precio y destacarlos.  
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Para gestionar todas las funcionalidades que te ofrece tu Tienda Online, utiliza su Módulo 

específico:  

. 

 

Desde aquí, podrás gestionar toda tu tienda: 

 

  Productos.  Código, nombre y descripción del producto (o su correspondiente 

categoría en el caso de que la crees). Los productos tienen un comportamiento 

“inteligente”. Si les bajas el precio, automáticamente irán, además de la categoría en 

el que lo tengas, a la sección de ofertas. Si se trata de un producto nuevo, irá 

además a la sección de novedades. 
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  Pedidos:  Te mostrará un listado de los pedidos recibidos en tu web.  
�

 
 

Si pinchas en “Ver Pedido” verás el detalle del pedido. Historial, estado del pedido, 
puedes filtrarlos por estado o modificar el estado. Tu cliente podrá, también, ver el estado 
de un pedido si accede a su zona de usuarios en tu web.   
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  Clientes:  Te mostrará el listado de tus clientes registrados y sus datos.  

 
 
 

Tus clientes disponen en tu web de una zona privada donde pueden ver el estado de sus 
pedidos y que refleja las acciones que tú tomes desde tu Gestión de Tienda Online. 
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  Configuración . Aquí podrás gestionar diferentes aspectos de tu Tienda Online, 

como: 
 

1. Datos generales:  Unidades de medida, moneda en la que se 
muestran los precio, franja horaria, impuestos incluidos o no… 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Impuestos a aplicar a tus productos.  Puedes crear distintos impuestos que 
podrás asignar a tus productos. Después de crear un impuesto, tendrás la 
opción de aplicárselo a tus productos al darlos de alta. 

 
 

 
 
 

3. Métodos de envíos disponibles.  Puedes crear tantos métodos de envío 
como necesites, después de consultar a la empresa o empresas de transporte 
con las que vayas a trabajar. Puedes crearlos en función del peso total del 
paquete y del destino. (Por países)  

 
Ejemplo: Tu proveedor logístico te dice que para menos de 2 kilos y envío 
normal a península, cuesta 5 €. Para menos de 2 kilos y envío urgente: 10 €. 
Para más de 2 kilos, envío normal, 8€ y si es más de 2 kilos y envío urgente: 
14€.  En este caso podrás crear cuatro métodos de envío. La ventaja es que a 



�
�

 
El gestor de contenidos. Paso a paso �� �

�

�

la hora de cerrar la venta, la aplicación calcula el peso total del paquete a 
enviar  (todos los artículos, según el peso que le hayas puesto al darlos de alta) 
y sólo muestra al usuario aquellos que estén en la franja de pesos de su pedido. 

 
 

 
 
 

4. Métodos de pago aceptados: puedes seleccionar qué métodos de pago 
aceptas en tu e-commerce. Recuerda que para disponer de un TPV como 
método de pago has de contratarlo primero con el Banco o Caja que decidas y 
si quieres aceptar PayPal has de abrir una cuenta de vendedor en PayPal. 
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4. 2.12 Blog 
  
En esta sección podrás crear un Blog para tu empresa, y publicar contenidos que 

posteriormente los usuarios de tu web podrán comentar.  (Comentarios disponibles en 2010) 

 

 

 

 
Para editarlo, utiliza, como siempre, el botón de Editar: 
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Para gestionarlo fácilmente, pincha en su Módulo específico: 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Aprovecha esta potente herramienta de marketing y comunicación que además de crear un mayor 

acercamiento con tus clientes y proveedores, te ayudará a captar nuevos y a posicionarte mejor en 

buscadores, a crear una marca y a diferenciarte de tu competencia. 
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4. 2.12 Área Privada 
El Área Privada te permite compartir información privada con distintos usuarios o grupos de usuarios. Para 

configurar el Área Privada debes seguir estos pasos. 

 

 

1. Crear el Grupo de usuarios con quien desees compartir un archivo o información 

privada. Para ello has de pinchar en Grupos- > Añadir Grupos y ponerle un nombre. 

2. Crear el usuario con quien quieres compartir la información. Para ello, has de ir a 

Usuarios �  Añadir usuario y completar la información. 

 

En la parte inferior tienes la posibilidad de asignar este usuario a un grupo. Todos los 

usuarios de un grupo, verán la misma información o descargarán los mismos 

documentos. Si deseas compartir información con un único usuario, puedes crear un 

grupo sólo para él o ella.  

NOTA. Cualquier usuario que lo desee puede registrarse en tu web, por tanto, en la pestaña 

de Usuarios, puedes crear tú usuarios o encontrar usuarios que se han registrado en tu web. 

Un usuario registrado en tu web no tiene permisos para ver nada privado a no ser que tú le 

asignes a un grupo determinado. Además, como responsable de la web tienes la 

oportunidad si quieres de cambiar sus contraseñas de acceso. 

3. Ya sólo queda ir a la pestaña de Archivos e incluir el archivo en cuestión (puedes 

organizar tus archivos en carpetas) y decidir a qué grupo de los creados, otorgas permiso 

para verlo. El usuario, cuando acceda a la sección de Área Privada de tu web podrá ver los 
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archivos para los que le hayas dado permiso.   

 

3 Bis.     Además, la Gestión de Área Privada, te permite ocultar ciertas secciones de la 

web de tal forma que sólo sean accesibles para un d eterminado grupo de usuarios  que 

previamente has creado. Para ello, sólo has de pinchar en el botón de Seguridad en la parte 

superior derecha de la sección que quieras restringir.  

 

 

Nota: La home de la web no puede tener acceso restringido. 

Nota 2: Una sección de la web, puede ser pública o privada (accesible por un grupo de 

usuarios) pero es una sección única. Es decir, activar la seguridad para una sección no 

implica duplicarla. 

 

4. 2.12 Aviso Legal  
El Aviso Legal es un texto accesible desde la zona inferior de tu web, por defecto, aparece 

ya correctamente redactado para cumplir con lo dispuesto en la Ley Orgánica 15/1999 de 13 

de diciembre de Protección de Datos de Carácter Personal, (LOPD), sin embargo has de 

editarla para que incluya los datos de tu empresa e n concreto, así como cualquier 

clausula adicional que quieras incluir.  

 

4. 2.13 Texto  
Dispones, asimismo en tu web de una sección de texto de uso libre para que le des el uso 

que consideres más adecuado. Algunas opciones para esta sección son el creación de una 

sección de preguntas frecuentes o similares. 
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4.3  Preferencias 
 

En este tercer bloque encontrarás tres utilidades: General, Idiomas y Mensajes 

 

 

�

4. 3.1 General  
 

 

 

·  Nombre del sitio: Es el espacio donde debes escribir el nombre de tu empresa. 
Ayudará a tu posicionamiento en los buscadores. 

 

·  Texto del pie: Será lo que aparezca en el pie de tu página.  
 

·  Prefijo del título: Escribe de nuevo el nombre de tu empresa, o cómo quieres que se 
vea comercialmente. Es lo que aparecerá en la barra de navegación cuando tu 
página se abra.  
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4. 3.2 Idiomas  
�

Desde aquí podrás gestionar los idiomas disponibles de tu página web. Cada idioma, puede 

tener uno de estos tres estados.  

  Activo:  Cuando un idioma está activo significa que estará disponible en tu web para 

editar contenidos en dicho idioma con tu gestor de contenidos. Todos los mensajes de 

aviso y de uso de funcionalidades estarán traducidos al idioma correspondiente. No se 

visualizará por los usuarios de tu web, pero podrás editarlo.  Tienes dos opciones: 

  Activar el idioma e ir creando todo el contenido de sde 

cero.  Ventaja, tienes total libertad para crear nuevo contenido que no 

tienes en el idioma original. Tendrá sentido en algunos casos. 

  Ir a un módulo y después activar el idioma.  Ya tendremos 

creados en el nuevo idioma todos los elementos de ese módulo del idioma 

anterior. Por ejemplo, si tenemos un producto creado con sus imágenes, 

precio, impuestos etc... sólo deberemos cambiarle el nombre y la 

descripción pues todo el resto de atributos los mantiene. Tendrá sentido 

en otros casos. 
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Combinando ambas formas, lograremos disponer de versiones completas de 

la web en distintos idiomas sin demasiado esfuerzo, pudiendo ser iguales o 

distintas. 

 

 

  Visible: Significa que el idioma estará activo y visible en tu web, a la vista de 

cualquier usuario que acceda a ella. Podrás editar de igual forma los contenidos en 

cada uno de tus idiomas.  
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4. 3.3 Mensajes  
�

Desde aquí podrás gestionar los mensajes que tus clientes o usuarios reciben o leen en tu 

sitio web: 

 

  Mensaje de Registro: Este es el texto introductorio del mensaje que reciben 

automáticamente  tus clientes o usuarios que se registran en tu web. Puedes incluir 

un mensaje de agradecimiento por ejemplo. 

  Recuperar contraseña: Este es el texto introductorio del mensaje que reciben tus 

usuarios registrados cuando solicitan que se les recuerde la contraseña con la que 

se registraron. Debajo de este texto, reciben un enlace para poder identificarse en tu 

sitio web.  

  Condiciones de privacidad:  Aquí puedes redactar las condiciones de protección de 

datos de tu sitio web. Si lo haces el usuario deberá leerlas y aceptarlas antes de 

proveer sus datos. 

  Confirmación de pedido:  Este es el texto introductorio del mensaje que reciben tus 

usuarios cuando compran en tu E-Commerce. Debajo de este texto, reciben la 

información de su pedido. 

  Condiciones de compra:  Aquí puedes redactar las condiciones de compra de tu 

tienda online. Si lo haces el usuario deberá leerlas y aceptarlas en el último paso del 

proceso de compra. 

�
�
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Llámanos al 902 995 668, 

o escribe un mail a 

atencioncliente@domestika.com 

�


